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Pentadbir Sistem

Oleh : 

Zulkifly Said

HDA Integrated Solution Sdn. Bhd.



Pengguna
Login ke sistem melalui https://faceid.kdh.moh.gov.my/

Logi Id : no. ic

Password : no.ic / 123456

https://faceid.kdh.moh.gov.my/


Admin

Untuk capai kepada menu Admin klik pada tab Menu Admin 



Pengguna

Pada menu admin terdapat 6 Menu Utama

Komponen Waktu Kerja

Komponen Kehadiran

Kakitangan

Laporan Kehadiran

Kategori Pengguna

Maklumat Peranti



Komponen Waktu Kerja

 Menu Komponen Waktu Kerja adalah untuk 

membuat tetapan kepada Makumat asas pilihan 

dalam sistem



Kumpulan Kerja



Daftar Kumpulan Kerja

1. Masukan Nama

2. Klik pada Butnag Daftar 



Masa Kerja - Hari

 Menu ini Adalah untuk penetapan masa kerja harian



Daftar Masa Kerja

1. ID biarkan kosong akan Dijana secara automatic

2. Pilih ID Kumpulan Masa Kerja

3. Pilih Hari

4. Pilih Masa Kerja

5. Kilik Daftar



Masa Kerja - Mingguan

 Button Papar Untuk Cetak Adalah 

untuk memaparkan kad kehadiran 

sebulan untuk di cetak

 Menu ini Adalah untuk penetapan masa kerja mengguan 

dengan memilih masa kerja dari harian Kumpulan kerja



Daftar Masa Kerja

1. ID biarkan kosong akan Dijana secara automatic

2. Isi nama Kumpulan

3. Pilih masa kerja tetap/tidak

4. Pilih masa kerja mingguan

5. Isi Jumlah jam kerja minimum

6. Pilih Ikut polisi

7. Klik Daftar Kumpulan



Gred

 Button Papar Untuk Cetak Adalah 

untuk memaparkan kad kehadiran 

sebulan untuk di cetak

 Senarai pilihan gred kakitangan



Daftar Gred

1. ID biarkan kosong akan Dijana secara automatic

2. Isi nama jawatan

3. Kod Gred

4. Nama Gred



Jabatan

 Senarai pilihan jabatan kakitangan



Daftar Jabatan

1. ID biarkan kosong akan Dijana secara automatic

2. Isi nama Jabatan dan Maklumat lain

3. Klik Daftar



Cawangan

 Senarai pilihan cawangan kakitangan



Daftar Cawangan

1. Masukan Kod Cawangan (3 char)

2. Nama 

3. Alamat

4. Tel 

5. Susunan

6. Klik SImpan



Predata

 Senarai pilihan maklumat-maklumat asas



Daftar Predata

1. Kod Predata (Merujuk kepada Teknikal)

2. Nama Kumpulan (Paparan pada pengguna 

Sistem)



Komponen Kehadiran |

Polisi

 Senarai polisi kad yang digunakan



Cuti Umum

Senarai cuti Umum akan dipaparkan pada jadual 

kedatangan (punch Kad)



Daftar Cuti Umum

1. ID (Janaan Komputer)

2. Masukan Nama Cuti

3. Masukan Maklumat Cuti

4. Klik Daftar



Kakitangan

Senarai nama semua kakitangan



Daftar Kakitangan



Daftar Kakitangan

Masukan Maklumat kakitangan 

1. ID Staff

2. ID Reader 

3. No Kakitangan

4. Gelaran

5. Nama 

6. Email

7. No tel

8. Jantina

9. Waktu Kerja

10.Status

11.Jawatan 

12.Gred

13.Jabatan

14.Penyelia

15.Kumpulan

16.Cawangan



Roster

Senarai shift kakitangan



Jenis Roster

Senarai jenis roster kakitangan



Daftar Roster



Roster Dan Cuti

Senarai jenis roster yang berkaitan dengan cuti



Kad Kakitangan



Kad Semasa



Kad Seterusnya



Proses Kad



Laporan Kad
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