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Pengguna



Pengguna

Menu Pengguna Adalah seperti di sebelah kiri 

Paparan. Dikumpulkan mengikut fungsi pengunaan

Semua menu-menu dipaparkan berbeza 

mengikut setting dan akses menu masing-masing.



Paparan Kehadiran

 Paparan pertama adalah bulan semasa kehadiran

 Pilih Bulan dan Tahun untuk paparan bulan pilihan

 Papar Masa dan Tarikh – untuk paparan masa dan Tarikh 

bagi yang berkerja shift yang melibatkan masuk dan 

keluar pada Tarikh yang berbeza



Paparan Kehadiran

 Button Papar Untuk Cetak Adalah untuk 

memaparkan kad kehadiran sebulan 

untuk di cetak

• Untuk cetak klik pada ikon disket, 
eksport ke pdf dan cetak



Paparan Kehadiran

• Button Transaksi Reader Adalah untuk melihat semua 
transaksi yang dilakukan di reader sekiranya terdapat 
lebih dari paparan kad kehadiran di buat.

• Pada paparan pengguna boleh memilih 
bulan dan tahun untuk melihat paparan 
transaksi bulan yang lain



Rekod Nota Kehadiran

• Menu bagi memasukan nota kehadiran 
kepada perlanggaran setelah ada maklumat 
punch masuk atau keluar



Rekod Tugasan

• Menu bagi memasukan nota tugasan luar

• Nota tugasan luar boleh diisi walaupun tiada 
transaksi pada reader



Rekod Cuti

• Menu bagi mengisi maklumat cuti yang 
diambil seperti dalam sistem cuti yang lain



Papar Roster

• Papar roster kepada yang terlibat dengan roster 
sahaja. Paparan roster akan paparkan roster bagi 
kakitangan dalam Kumpulan roster yang sama

• Secara default akan papar roster bulan semasa 

• Buat pilihan bulan dan roster untuk paparan lain



MyRoster

• Papar roster kepada individu untuk 

semakan mengikut Tarikh dari dalam 

tempoh sebulan



Semak Nota Kehadiran

• Untuk Semak status Nota kehadiran 

yang telah dimasukan



Semak Tugasan Luar

• Semak status tugasan luar yang telah 

dimasukkan



Semak Cuti

• Semak status cuti yang telah 

dimasukkan



Penyelia

Logi ke sistem melalui http://ipserver/stasv5001w

Logi Id : myKad

Password : 123456

http://ipserver/stasv5001w


Penyelia

Menu penyelia akan dipaparkan 

apabila pentadbir sistem telah menetapkan 

pengguna adalah penyelia kepada 

mana-mana jabatan.

Menu Penyelia akan dipaparkan dibawah 

menu pengguna



Penyelia

Paparan utama menu penyelia Adalah laporan kehadiran 

kakitangan dibawah seliaan beliau.

Pilihan jabatan boeh dibuat jika seliaan lebih dari satu jabatan

Pilih Tarikh dan klik papar



Senarai Kakitangan

Senarai Kakitangan dalam jabatan seliaan

Pilih pada butang Kehadiran untuk paparkan kehadiran bulanan 

kakitangan.



Kehadiran Harian

Laporan kehadiran kakitangan dibawah seliaan beliau.

Pilihan jabatan boeh dibuat jika seliaan lebih dari satu jabatan

Pilih Tarikh dan klik papar



Kehadiran Bulanan

Laporan kehadiran bulanan kakitangan dibawah seliaan beliau.

Paparan Secara ringkas samada hadir atau tidak hadir untuk sebulan



Nota Kehadiran

Paparan nota kehadiran yang diisi oleh kakitangan dalam tempoh 

sebulan bagi bulan yang dipilih.



Kehadiran Lewat

Paparan senarai kehadiran yang lewat bagi bulan yang dipilih



Kehadiran Bermasalah

Paparan senarai kehadiran yang bermasalah atau perlanggaran



Tugasan

Paparan senarai tugasan menikut bulan atau tahun



Cuti

Paparan senarai kehadiran yang bermasalah atau perlanggaran



Kad Kehadiran

Paparan senarai kehadiran yang bermasalah atau perlanggaran



Penyelia Roster

Logi ke sistem melalui http://ipserver/stasv5001w

Logi Id : myKad

Password : 123456

http://ipserver/stasv5001w


Penyelia Roster

Menu penyelia roster akan dipaparkan 

apabila pentadbir sistem telah menetapkan 

pengguna adalah penyelia roster kepada 

mana-mana jabatan.

Menu Penyelia roster akan dipaparkan dibawah 

menu pengguna



Kumpulan

Wujudkan Kumpulan roster

1. Pilihg Jabatan

2. Masukkan Nama Kumpulan Roster

3. Catatan

4. Simpan



Pilih Roster

Wujudkan Kumpulan roster

1. Klik Pilih pada jadual kiri

2. Klik pada button pilih untuk masuk ke senarai pilihan sebelah kanan

3. Catatan

4. Simpan



Kakitangan

Pilih Kakitangan

1. Pilihan kakitangan dari Jabatan atau Senarai Kakitangan

2. Kemasikini susunan dalam roster

3. Catatan

4. Simpan



Jana Roster

Proses Jana Roster

Untuk kali pertama, Klik button Initialize Roster

Button Reset Roster – digunakan untuk kembalikan semua roster 

ke default iaitu --



Jana Roster

Papar dan Kemaskini Roster

1. Pilih Bulan, Jabatan dan Kumpulan Roster

2. Klik Refresh

3. Pilih Paparan Roster Hari 1-15/Roster Hari 16-31

4. Pilih Roster Kakitangan Bertugas

5. Klik Kemaskini Roster

Button Kemaskini Kehadiran – Adalah untuk proses roster kepada 

kehadiran kakitangan. Ini perlu apabila roster Dijana selepas kehadiran di 

ambil dari reader.
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