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1.0 Pengenalan

Dokumen ini merupakan manual pengguna yang disediakan sebagai rujukan
oleh pengguna MyGovUC 2.0 berkenaan cara-cara untuk menggunakan

perkhidmatan persidangan dalam talian.

2.0 Memulakan Persidangan Dalam Talian

Pengguna boleh memulakan persidangan dalam talian melalui tiga (3) kaedah.

a) Google Meet u

b) Gmail (Rujuk Manual Penggunaan E-mel MyGovUC 2.0) M

c) Kalendar Google (Rujuk Manual Penggunaan Kalendar MyGovUC 2.0) :

Manual ini akan menunjukkan cara-cara untuk memulakan persidangan dalam

talian melalui Google Meet.
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2.1 Mesyuarat Segera

Penerangan di bawah merupakan cara-cara memulakan persidangan
dalam talian secara segera menggunakan Google Meet. Skrin komputer
akan terus menunjukkan paparan persidangan dan pengguna boleh
menjemput kenalan serta mendapatkan pautan persidangan melalui

paparan tersebut.
Langkah-langkah:
Langkah 1: Daripada paparan utama e-mel MyGovUC, klik butang ‘Google

Apps’.
Langkah 2: Pilih ‘Meet’.

® Active ~ ©) {‘ZI,L MyGovUC® 0
Account Gmail Drive
RNEC) is invitil a E
Docs Sheets Slides

30am - 12:30pr

M@mampu.goy E ' 2‘ u

adhil@pernecn

Calendar Chat Meet

ma: Nor Hasan
- mohdfadhiliz B uo a
Forms Currents Sites

PLISAT PERK

Langkah 3: Klik butang ‘New meeting’.

L Google Meet nsewed2fe @ @ @ m @
Secure video conferencing @

for everyone

ollaborate and celebrate from anywhere with

Get a link that you can share
Click New meetin at you can send
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Langkah 4: Pilih ‘Start an instant meeting’.

(o] Create a meeting for later

-+ Start an instant meeting

™ Schedule in Google Calendar

Langkah 5: Pengguna akan terus ke paparan persidangan seperti di

bawah. Tambah ahli persidangan dengan klik pada butang ‘Add others’.

Your meeting's ready

You

12:14 | wvb-hvum-rks

Langkah 6: Pengguna juga boleh berkongsikan pautan yang telah dijana

kepada rakan-rakan lain untuk menyertai persidangan.

Your meeting's ready X

2F Add others

Or share this joining info with others who you
want to join the meeting

5
‘b |meet.g-:--:-gle.c-:-m,-'-.-\-'vb-hvum-rks |

Dial-in: (US) +1 304-790-6345 @
PIN: 7871 877 038#

More phone numbers

Joined as cm_fadhil@pernecmyuc.my
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2.2 Menjadualkan Persidangan ‘Schedule a Meeting’

Penerangan di bawah merupakan cara-cara untuk menjadualkan
persidangan dalam talian menggunakan Google Meet. Persidangan yang

telah dijadualkan akan disimpan di dalam Google Calendar.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Daripada paparan Google Meet, klik butang ‘New meeting’.

L Google Meet 1154.Wed,2Feb @ [ @& o o

Secure video conferencing

for everyone 1 a ‘
Connect, collaborate and celebrate from anywhere with ’

Get a link that you can share
re about Google Meet Click New meeting 1 u can send
ta people that

Langkah 2: Pilih ‘Schedule in Google Calendar’.

c Create a meeting for later

-+ Start an instant meeting

N

™ Schedule in Google Calendar
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Langkah 3: Lengkapkan maklumat dan klik pada butang ‘Save’.

X Add title

2Feb2022 12:30pm to 1:30pm 2Feb2022  Time zone

[J Allday Doesntrepeat ~

Guests

meet.google.com/akk-apct-kiu

Event Details  Find a Time

Guest permissions

©  Addlocation y
O Modify event
Notification ~ 10 minutes ~ X Invite others

See guest list
Add notification

(2 PUSAT PERKHIDMATAN MYGOVUC (MAMPU) . -

]

Busy ~  Defaultvisibility ~ @

p B I U = = ®

A

[E Create meeting notes

Langkah 4: Kemudian klik butang ‘Send’.

Would you like to send invitation emails to Google
Calendar guests?

4

@) Back to editing Do notsend | Send
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3.0 Menyertai Persidangan Dalam Talian

Para ini akan menunjukkan cara-cara untuk memulakan persidangan dalam
talian. Pengguna boleh memulakan persidangan dalam talian melalui tiga (3)
kaedah.

a) Google Meet
b) Meeting code

c) Google Calendar

3.1 Menyertai Persidangan Melalui Google Meet

Penerangan di bawah merupakan cara-cara untuk menyertai persidangan

dalam talian menggunakan Google Meet.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Daripada paparan Google Meet, pengguna akan melihat
senarai jemputan persidangan di sebelah kanan skrin komputer. Klik pada

jemputan persidangan yang dikehendaki.

L Google Meet 12:48 + Wed, 2 Feb

Secure video conferencing
for everyone 1‘
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Langkah 2: Semak ‘audio’ dan ‘video’.

Langkah 3: Klik ‘Join now’.

p cm_fadhil@perecmyuc.my
A Meet Switch account

Mesyuarat Percubaan

No one else is here

Camera is off 3 Present

3.2 Menyertai Persidangan menggunakan ‘Meeting Code’

Setiap persidangan dalam talian yang diwujudkan telah mempunyai kod
yang boleh digunakan oleh pengguna untuk menyertai persidangan. Kod
mesyuarat tersebut terdiri daripada satu siri aksara contohnya seperti
berikut ‘abc-defg-hjk’. Pengguna yang membuat jemputan boleh
berkongsikan kod tersebut kepada rakan-rakan yang dikehendaki.

Langkah-langkah:
Langkah 1: Daripada paparan Google Meet, masukkan ‘Meeting Code’ di

dalam ruangan ‘Enter a code or nickname’.
Langkah 2: Klik ‘Join’.

LI Google Meet 0:23-Thu,3Feb @ B & i 0

Secure video conferencing

for everyone £ ©} ‘

=2

t Google Meet

Get a link that you can share
Click New meeting to get a link that you can send
to people that you want 1o meet with

10
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3.3 Menyertai Persidangan Dalam Talian Melalui Google Calendar

Penerangan di bawah merupakan cara-cara untuk menyertai persidangan

dalam talian melalui Google Calendar.
Langkah-langkah:

Langkah 1: Pengguna akan menerima e-mel jemputan dan boleh
melakukan maklumbalas samada untuk menerima ataupun tidak melalui
butang yang disediakan. Klik ‘Yes’, jemputan akan dimasukkan ke dalam

kalendar.

Invitation: Percubaan Google Meet @ Fri 4 Feb 2022 10am - 11lam (MYT) &
(cm_fadhil@pernecmyuc.my) invox x
PUSAT PERKHIDMATAN MYGOVUC (MAMPU) @ 1040 (2 minutes age)  fr
tfome
[ Feb | Percubaan Google Meet Agenda
4 View on Google Calendar
Fi g Fri 4 Feb 2022 10am - 11am (MYT)
_ mygovuc@mampu.gov.my* 10am  Percubaan Google Meet
1 I Yes  ~ Maybe No IMore options

Langkah 2: Pada paparan Google Calendar, klik pada sesi persidangan
yang dikehendaki.
Langkah 3: Maklumat persidangan akan dipaparkan. Klik ‘Join with

Google Meet’.

Today < > February 2022 QA @ €  Month ~
SUN MON l m X FRI
30 31 2
® 9:30am (No title) B ® Percubaan Google Meet =
® S:d0am € Oul of olMicy Friday, 4 February - 10:00 - 11:00am
D)
. B 5‘1 I Join with Google Meet [m} "
Meet google Com/Tc-0gmn-020

Join by phone

(US) +1 317-732-7465 PIN: 283 438 918%

.
[ More phone numbers

13 14 18
2 quests
or
& e [y |
e PUSAT PERKHIDMATAN MYGOVUC (MAMPU)
¥ Organiser
20 21 Q‘, MOHD FADHILIZWANDIE BIN SULONG (PERNEC 25
f1 10 minutes before
[3  PUSAT PERKHIDMATAN MYGOVUC (MAMPU)
27 28 4

Going? Yes |~ No Maybe ~ 2
15 Anniversary of the Corona

11
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4.0 Fungsi Semasa Persidangan Dalam Talian Dijalankan

4.1 Paparan Google Meet Semasa Persidangan Dijalankan

Penerangan dibawah merupakan paparan Google Meet semasa sesi

persidangan dalam talian sedang dijalankan.

Mohd Fadhilizwandie MOHD FADHILIZWANDIE BIN SULONG (PERNECMYUC)

X

P

Percubaan Google Meet

No. Simbol Penerangan

Mute atau unmute
1. Pengguna boleh menghidupkan atau mematikan fungsi

mikrofon semada persidangan dijalankan.

Membuka atau menutup kamera
Pengguna boleh menghidupkan atau mematikan fungsi
video semada persidangan dijalankan.

Raise hand
3. Pengguna boleh mendapatkan perhatian peserta lain

dengan menekan butang ini.

Present now

4. E Pengguna boleh melakukan pembentangan dengan

menekan butang ini.

12
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More options
Pengguna boleh menggunakan fungsi-fungsi lain seperti
Whiteboard, Record meeting, Change layout, Full screen,
> n Apply visual effects, Captions, Use a phone for audio,
Report a problem, Report abuse, Troubleshooting & help
dan Settings.
Leave call
6. - Pengguna boleh menamatkan sesi persidangan dengan
menekan butang ini.
Meeting details
- Pengguna boleh melihat maklumat berkenaan dengan
persidangan dan lampiran yang disertakan oleh
moderator.
Show everyone
Pengguna boleh melihat senarai peserta yang hadir
8. E semasa persidangan dijalankan. Host boleh mematikan
fungsi mikrofon pengguna yang dikehendaki di bahagian
ini.
Chat with everyone
9. Pengguna boleh berkomunikasi dengan peserta lain
menggunakan fungsi chat.
Activities
10. H Beberapa aktiviti yang boleh dilakukan seperti Breakout
rooms, Polls, Q&A, Recording dan Withboarding.
Host controls
11. Host boleh menguruskan dan mengawal akses
persidangan.

13
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4.2 Melakukan pembentangan

Penerangan di bawah merupakan cara-cara untuk memulakan

pembentangan semasa persidangan sedang dijalankan.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Setelah pengguna telah berada di dalam persidangan, klik

butang ‘Present now’.

Langkah 2: Pilih jenis pembentangan yang dikehendaki.
a) Your entire screen: Perkongsian keseluruhan skrin pengguna.
b) A window: Perkongsian hanya satu window sahaja.

c) A tab: Perkongsian tab menu yang dibuka di dalam web browser yang

digunakan.
Present
2 (] Your entire screen
E A window
™ Atab
Best for video and animation

14
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Langkah 3: Pilih paparan yang dikehendaki.

Langkah 4: Klik ‘Share’.

Share an application window

Chrome wants to share the contents of your screen with mest.google.com.

@ Guidebook_Google W...

(G Meet - Percubaan Goo...

G 9oogle transiate - Goog...

[

[WH Manual Persidangan Dal...

(@ V=et — Percubaan Goog...

4[u=m)

MyGovUC®

15



JABATAN PERDANA MENTERI . m
UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN PERANCANGAN oA
PENGURUSAN MALAYSIA ' OV
(MAMPU)

4.3 Menguruskan Breakout Room

Penerangan di bawah merupakan cara-cara menggunakan fungsi breakout

room semasa persidangan dijalankan.

4.3.1 Menguruskan Breakout Room Semasa Persidangan Dijalankan

Breakout room boleh diuruskan semasa persidangan dijalankan

berpandukan langkah-langkah seperti di bawah.
Langkah-langkah:

Langkah 1: Setelah pengguna telah berada di dalam persidangan, klik

butang ‘Activities’.

Percubaan Google Meet

16



JABATAN PERDANA MENTERI

i
UNIT PEMODENAN TADBIRAN DAN PERANCANGAN - m
PENGURUSAN MALAYSIA ' OV
(MAMPU)

Langkah 2: Pilih ‘Breakout rooms”’.

Langkah 3: Klik butang ‘Set up breakout rooms’.

Activities X
2‘ aw  Breakoutrooms
Ll & o & Breakout rooms X
o Polls 3
~ Q8A /
4 Give &
Set up breakout rooms
o Recording
w Whiteboarding Main call
& MOHD FADHILIZWANDI!
e PUSAT PERKHIDMATAN...

Langkah 4: Tentukan jumlah ‘Rooms”’.

Langkah 5: ‘Rename’ nama kumpulan yang ingin diwujudkan.

Langkah 6: Tambah nama pengguna ke dalam setiap ‘room’. Pengguna
juga boleh menggunakan teknik ‘drag and drop’ untuk mengagihkan nama
peserta ke dalam setiap ‘room’ yang telah diwujudkan.

Langkah 7: Klik ‘Open rooms’ untuk memulakan sesi ‘breakout rooms’.
Langkah 8: Host boleh masuk ke setiap ‘Rooms’ pada bila-bila masa dengan
klik pada butang ‘Join’.

Langkah 9: Klik ‘Close rooms’ untuk menutup ‘Breakout room’ dan semua
peserta akan kembali ke ‘Main call room’.

& Breakout rooms X
& Breakout rooms X
! 9
/ oo
4\ V4 =
o2 s g A
Edit rooms] Close rooms
Rooms Timer Shuffle Clear
Main call
Main call
e PUSAT PERKHIDMATAN
9 Mohd Fadhilizwandie
MOHD FADHILIZWANDIE © :
0 . Kumpulan 1 ‘~<‘

o PUSAT PERKHIDMATAN

5‘ Kumpulan 1 o]

,‘ Type a name or drag it here

@ MOHD FADHILIZWANDI
Cancel changes?/ Open rooms '

Mahd Fadhilizwand
9. o adhilizwandie

Kumpulan 2 Join

17
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4.3.2 Menguruskan Breakout Room Semasa Menghantar Jemputan

Breakout room juga boleh diuruskan sebelum persidangan dijalankan.

Hanya host sahaja yang boleh mewujudkan Breakout room semasa

menghantar jemputan melalui fungsi kalendar.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Semasa menghantar jemputan pada

pastikan persidangan dilakukan secara dalam talian.

Langkah 2: Masukkan senarai jemputan.

Langkah 3: Klik pada butang ‘Video call options’.

paparan calendar,

Bengkel Modal Insan

11Feb2022 to 11Feb2022

Allday Doesn'trepeat ~

N

Event Details  Find a Time Guests

Add guests

Join with Google Meet
eet. e

ToETESToT

Add location
. O Modify event

Add notification Invite others

See guest list
MOHD FADHILIZWANDIE BIN SULONG (PERNECMYUC) @ ~
Free ~  Defaultvisibility ~ @

Availability might be shown in other Google apps (D

B B I U == o

A

B Create meeting notes

Langkah 4: Klik ‘Breakout rooms’.

Langkah 5: Tentukan jumlah ‘Rooms’.

GOOGLE MEET

[ Video call options

yty-gazh-rig

on

2 % A X

3 Host controls

Rooms Shuffle Clear

B8 Breakout rooms

Calendar to add them to breakout rooms.

Main call

o MOHD FADHILIZWANDIE

Breakout 1

o IMSAHAIDA BINTI M

X o NOOR FARHANI ET A X

Only hosts have access to these controls. Changes dont affect meetings happening now

Type a guest name or drag it to move it between breakout rooms. Invite guests in

Cancel m

18
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Langkah 6: ‘Rename’ nama kumpulan yang ingin diwujudkan.
Langkah 7: Tambah nama pengguna ke dalam setiap ‘room’. Pengguna
juga boleh menggunakan teknik ‘drag and drop’ untuk mengagihkan nama

peserta ke dalam setiap ‘room’ yang telah diwujudkan.
Langkah 8: Klik ‘Save’.

Type a guest name or drag it to move it between breakout rooms. Invite guests in
Calendar to add them to breakout rooms.

Main call

o IMSAHAIDA BINTI MOHD ... o MOHD FADHILIZWANDIE ...

o NOOR FARHANI BT AB FA o NUR DIYANA BINTI HAZI

“ Breakout 1 [}
7 /‘
7 Type a name or drag it here
RBreakout 2 s}

Q
hanges don't affect meetings happening now. Cam‘ m

*Nota: Sekiranya Host ingin melakukan sesi terbuka (tiada senarai jemputan),
Host hanya perlu tentukan jumlah ‘Breakout room’ yang dikehendaki dan

‘Save’. Kemudian kongsikan pautan persidangan kepada sesiapa sahaja.
Sebagai contoh Kiosk Bantuan MyGovUC 2.0.

19
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4.4 Fungsi Polls

Penerangan di bawah merupakan cara-cara menggunakan fungsi Pools

semasa persidangan dijalankan.

4.4.1 Mewujudkan Polls

Langkah-langkah:

Langkah 1: Pada paparan ‘Activities’ pilih ‘Polls’.
Langkah 2: Klik butang ‘Start a poll’.

Activities X & Polls X

&%  Breakoutrooms

ee
7 Polls
~ Q8&A
4 Give &
Recordin
= ] g[ . Find out what others think
Post poll questions and show everycne
the combined responses

Whiteboardin
L S

)
2‘ Start a poll

Langkah 3: Isikan maklumat soalan dan pilihan jawapan.
Langkah 4: Untuk menyiarkan ‘Polls’, klik butang ‘Launch’.
Langkah 5: Untuk menyimpan ‘Polls’, klik butang ‘Save’.

& Polls x

Adakah anda bersedia
menggunakan perkhidmatan
MyGovUC 2.0?

58 /300

Bersedia

Perlu sedikit masa

Add an option

Names and answers will be recorded 5
)

= 401

20
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4.4.2 Menguruskan Polls

Langkah-langkah:

Langkah 1: Setelah peserta memberikan maklum balas, Host boleh melihat
keputusan melalui paparan di bawah.

Langkah 2: Klik butang ‘Show everyone the result’ supaya semua
peserta boleh melihat keputusan hasil aktiviti ‘polls’.

Langkah 3: Klik ‘End the pool’ untuk menamatkan aktiviti tersebut.

< Polls x
T o o
Adakah anda bersedia ~

menggunakan perkhidmatan
MyGovUC 2.0?

Bersedia 2votes
——

Perlu sedikit masa 1 vote
——
3votes
2‘ I Show everyone the results Q I
-

o} 3 End the poll
)

+ Create a poll

21
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Penerangan di bawah merupakan cara-cara menggunakan fungsi Q&A

semasa persidangan dijalankan.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Pada paparan ‘Activities’ pilih ‘Q&A’.

Langkah 2: Klik butang ‘Ask a question’.

Activities

Breakout rooms

X & QeA

Allow questions

— Show

X

]

All questions

— Sort by

‘ Oldest first -

Polls
1‘ ~n Q&A
Ll s -
R d
-

Whiteboarding

2

No questions yet

+ Ask a question

Langkah 3: Klik ‘Upvote’ untuk memberi perhatian terhadap soalan yang

dikemukakan.

& Q&A X

All questions  ~ Oldest first -

PUSAT PERKHIDMATA...
Feb 4-10:57 AM

oy

Apakah perbezaan di antara manager dan
owner?

2 1y

MOHD FADH|L|ZWA.,«3
Feb 4-10:58 AM )

Bagaimanakah saya ingin menambah
pengguna baharu di dalam UPMS saya?

=+ Ask a question

22
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4.6 Fungsi Rakaman

Penerangan di bawah merupakan cara-cara menggunakan fungsi rakaman

semasa persidangan dijalankan.

4.6.1 Memulakan Rakaman

Langkah-langkah:

Langkah 1: Pada paparan ‘Activities’ pilih ‘Recording’.
Langkah 2: Klik butang ‘Start recording’.

Activities X €& Recording X
«w  Breakout rooms
@ Split into smaller group

o ?ol\s ) 3 .
Quickly get opinions from the audience 4, -

Q&A 'j

D

4 Recordi
AUl oo oo

Record your video call

When recording has finished, it will be saved
in the organiser's ‘Meet Recordings' folder in
Google Drive.

5))
2 Start recording
e

Whiteboarding
( Collaboratively b

Langkah 3: Klik butang “‘Start’ dan proses rakaman akan terus dimulakan.

Make sure that everyone is ready

Recording a meeting without the consent of all participants may be illegal and
actionable. You should obtain consent to record this meeting from all
participants, including external guests and guests who join late.

Cancelgf‘) Start
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4.6.2 Menamatkan Rakaman

Langkah-langkah:

Langkah 1: Pada paparan ‘Activities’ pilih ‘Recording’.
Langkah 2: Klik butang ‘Stop recording’.

Activities X & Recording X
Breakout rooms

Poll ‘
B e o the sudince | .

QA a

~J

1 D« :RVchordianﬂ - B

Your video call is being recorded

When recording has finished, it will be saved
in the organiser's ‘Meet Recordings' folder in
Google Drive

)}
2 Stop recording
<]

Whiteboarding
« Collaboratively brainstorm and s

Langkah 3: Klik butang ‘Stop recording’ dan proses rakaman akan terus
ditamatkan. Rakaman hanya boleh dibuat oleh host dan akan disimpan pada

Google Drive host sahaja.

Stop recording this meeting?

The recording will be saved in PUSAT PERKHIDMATAN MYGOVUC (MAMPU)'s
Google Drive. A link to the recording will be added to the event and everyone on
the guest list will be given access.

Cancg‘ Stop recording
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4.7 Host Controls

Penerangan di bawah merupakan cara-cara menggunakan fungsi Host
Controls semasa persidangan dijalankan.

Langkah-langkah:

Langkah 1: Semasa persidangan dalam talian sedang dijalankan, klik pada
butang ‘Host Controls’.

Langkah 2: Klik butang ‘View all host settings’.

Host controls X

Use these host settings to keep control of your
meeting

You

11:41 | exf-nunj-cjo

Langkah 3: Mengaktifkan fungsi ‘Host management’ akan mengaktifkan
semua fungsi di bawah ‘Let everyone’.
1. Share their screen: Sekiranya fungsi ini dinyahaktifkan, hanya host sahaja
yang boleh melakukan perkongsian skrin.
2. Send chat messages: Sekiranya fungsi ini dinyahaktifkan, hanya host
sahaja yang boleh menaip mesej di ruangan ‘Chat’.
3. Turn on their microphone: Sekiranya fungsi ini dinyahaktifkan, hanya host
sahaja yang boleh menggunakan fungsi mikrofon.
4. Turn on their video: Sekiranya fungsi ini dinyahaktifkan, hanya host sahaja

yang boleh menggunakan fungsi video.
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Settings Only hosts have access to these confrols X
Audio MEETING MODERATION
[k Video 2
3 Host management L)
Lets you restrict what participants can do in the meeting and
) REEmiE lets you appoint co-hosts. Learn more
[Ed Captions LET EVERYONE

Share their screen
When turned off, only hosts can share their screen

Send chat messages
When turned off, only hosts can send chat messages

Turn on their microphone
When turned off, only hosts can turn on their microphone
Turning this off might remove people using an outdated Meet app or non-

Google meeting hardware. They can rejoin when it's turned on again

Turn on their video ')
When turned off, only hosts can turn on their video

Tuming this off might remove people using an outdated Meet app or non-
Google meeting hardware. They can rejoin when it's umed on again.

Langkah 4: Pada bahagian ‘Meeting access’ terdapat fungsi ‘Quick
Access’ yang membenarkan pengguna untuk terus masuk ke dalam
persidangan tanpa menunggu di lobby sekiranya diaktifkan.

Langkah 5: ‘Attendance tracking’ merupakan fungsi untuk mendapatkan

laporan kehadiran peserta yang hadir.

MEETING ACCESS

4| Quick access e

When turned off,

« The host must join first

= Only people invited by the host can join without asking

« Everyone else must ask to join, including people who dial in
= Only hosts can dial out of a meeting

9| Attendance tracking (—)
Send an attendance report to the host by email
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5.0 More Options

Langkah-langkah:

Langkah 1: Semasa persidangan dalam talian sedang dijalankan, klik pada
butang ‘More options’.

Langkah 2: Pilih tetapan yang dikehendaki.

Whiteboard
Open a Jam

® N

Record meeting

Change layout

Full screen

ra
La

Apply visual effects

hA

Captions

off

Ed
Q2

Use a phone for audio

Report a problem

Report abuse

H» 0 U

Troubleshooting and help

&

Settings

No. Fungsi Keterangan

1. | Whiteboard Fungsi yang membantu pengguna untuk melakukan

lakaran semasa persidangan dijalankan.

2. | Record meeting Pengguna boleh malakukan rakaman sebagai
rujukan pada masa akan datang. Hanya host

sahaja yang boleh melakukan rakaman.

3. | Change layout Pengguna boleh mengubah susun atur paparan

persidangan sesuai dengan keselesaan masing-

masing.
4. | Full screen atau Exit full Digunakan untuk memperluaskan tampilan papran
screen. persidangan.
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5. | Apply visual effects Pengguna boleh mengubah latar belakang dengan
menggunakan gambar atau video sesuai dengan
kehendak masing-masing.

6. | Captions Membolehkan perbualan di dalam persidangan
dapat ditranskripkan.

17. | Setting Untuk melakukan tetapan dari segi audio, video,

hosts control dan captions.
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