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                      MEMO
HOSPITAL SULTANAH BAHIYAH

                    (BAHAGIAN SUMBER MANUSIA)

PENGESAHAN PERMOHONAN
CUTI TANPA GAJI/CUTI SEPARUH GAJI/LAWATAN KE LUAR NEGARA/PERSARAAN PILIHAN 

YANG LEWAT DIKEMUKAKAN
Saya, ___________________________________    No. Kad Pengenalan : _______________________
                                ( NAMA PEGAWAI )

Yang bertugas di ____________________________________________________________________
Sesungguhnya berjanji bahawa saya tidak akan mengambil sebarang tindakan atau menyalahkan mana-mana  pihak  sekiranya permohonan ini tidak diluluskan oleh sebab kelewatan saya mengemukakan permohonan ______________________________________ mengikut tempoh yang telah ditetapkan iaitu :
i) Cuti Tanpa Gaji / Cuti Separuh Gaji / Lawatan Ke Luar Negara – enam ( 6 )  minggu  sebelum tarikh permohonan.
ii) Persaraan Pilihan – 13 bulan sebelum tarikh persaraan.

...........................................                                                                                  .............................................

  ( Tandatangan Pegawai )                                                                                            ( Jawatan Pegawai )

...................................

           ( Tarikh )
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