HSBAS/KEW/PP4.3
BORANG PERMOHONAN UNTUK BERTUGAS / BERKURSUS
DI LUAR IBU PEJABAT

1. NAMA PEGAWAI

 :                                                                              7. NO. TEL. BIMBIT           :
2. JAWATAN / GRED 
 :                                                                                   NO. TEL. SAMBUNGAN :
3. JABATAN/UNIT

 :

4. PERIHAL TUGAS / KURSUS
 : 
5. TARIKH TUGAS / KURSUS
 : 
6. CARA PERJALANAN


[image: image1]
                        Kereta sendiri - perjalanan kurang dari 240 km sehala


    Kereta sendiri – perjalanan yang lebih dari 240 km sehala (Sila isikan maklumat No.8 di bawah)

    Kapal terbang - Sila rujuk catitan di bawah (Sila isikan maklumat No. 10 di bawah)
(Tarikh  Bertolak……………………. Tarikh  Balik……………………)

    Perjalanan Dari:………………………Ke…………………………..Masa…………………………….(MAS / Air Asia)
    Perjalanan Dari:………………………Ke…………………………..Masa…………………………….(MAS / Air Asia)
    Perjalanan Dari:………………………Ke…………………………..Masa…………………………….(MAS / Air Asia)
    Perjalanan Dari:………………………Ke…………………………..Masa…………………………….(MAS / Air Asia)
    Lain-lain Kenderaan. Sila nyatakan

    Bas / Teksi / Keretapi / Feri / Kenderaan Jabatan / Tumpang kenderaan lain
8. JIKA PERJALANAN MELEBIHI DARI 240 KM SEHALA, SILA LENGKAPKAN MAKLUMAT DI    BAWAH :

    Sebab-sebab menggunakan kereta sendiri :-

                        Dikehendaki menjalankan tugas rasmi di beberapa tempat di sepanjang perjalanan

Mustahak dan terpaksa bagi pegawai berkenderaan sendiri       kerana……………………………………………………………………………………………….


   Mustahak dan terpaksa membawa pegawai lain sebagai penumpang yang juga menjalankan tugas rasmi 
9. JIKA MENGGUNAKAN KENDERAAN SENDIRI, TUNTUTAN YANG AKAN DIBUAT ADALAH  :-     

                            

                           Elaun Hitungan Batu


                       Gantian Tambang Kapal terbang/ Keretapi
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Catitan:
Bagi tujuan menyediakan Waran Udara, borang ini perlu disediakan di dalam 2 salinan. Setelah mendapat kelulusan sila kemukakan borang ini kepada :

1. PT(Kewangan) untuk penyediaan Waran Udara

2. PT(Kewangan) semasa mengemukakan Penyata Tuntutan Perjalanan.                                                                 
10.   ANGGARAN PERBELANJAAN:
	TUNTUTAN
	JUMLAH

(RM)

	Perjalanan Kenderaan


	

	Gantian Kapal terbang/Keretapi
	

	Tambang Kapalterbang/Keretapi/Kenderaan Awam
	

	Elaun Makan/Harian
	

	Sewa hotel/lojing
	

	Pelbagai(tol,letak kereta yuran dll.)
	

	JUMLAH
	


Tarikh : …………………………                                                                     ……………………………………..

                                                                                                                      (Tandatangan & Cop Pemohon)                                                                

SOKONGAN KETUA JABATAN / UNIT
Permohonan adalah  disokong / tidak disokong.
Tarikh :……………………..                                                             ………………………………………………….

                                                                                                        (Tandatangan  & Cop Ketua Jabatan)

MAKLUMAT BAKI PERUNTUKAN

 Aktiviti                                       : ……………………………            Peruntukan :   Mengurus/Pembangunan                              

 Baki sebelum tanggungan        :  ……………………………………………………

 Tanggungan                             : ……………………………………………………

 Baki selepas tanggungan         : ……………………………………………………

 Tarikh : …………………….                                                                                   ………………………………
                                                                                                                                  (Tandatangan & Cop)

                                                                                                                               Hospital Sultanah Bahiyah     
KELULUSAN PENGARAH / TIMBALAN PENGARAH 

PERMOHONAN ADALAH DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN SEPERTI BERIKUT :-


                      Tiada Tuntutan dibuat oleh Pegawai
                      

                      Adalah disahkan pegawai ini *perlu/tidak perlu menggunakan kenderaannya sendiri dan diperakukan bahawa beliau perlu dibayar * Elaun Hitungan Batu / Tambang Pengangkutan Awam/Elaun Tambang Gantian Kapal Terbang / Keretapi / Bas /Teksi

                      Waran Perjalanan Udara Awam

                      Elaun Makan Sahaja/Penginapan sahaja/Yuran Sahaja/Loging sahaja/Pelbagai………….
 Tarikh : …………………….                                                             ……………………………………………………….                                                                                                             (Tandatangan & Cop)
                                                                                                                Pengarah / Timbalan Pengarah 
                                                                                                         Hospital Sultanah Bahiyah

